Al Mi“atitlé“ TRAMITE CODIGO T/MIN/CAT/006/20:

MUNICIPIO DE MINATITLAN

(o] V[:T:{AoTI M Y-V [} {3 CERTIFICACION DE PLANO CATASTRAL PROPIEDAD DEL MUNICIPIO.

ES EL DOCUMENTO GRAFICO GEO REFERENCIADO POR MEDIO DEL CUAL LA AU
CATASTRAL HACE CONSTAR LA INSCRIPCION DE UN PREDIO O MEJORA, SUS
CARACTERISTICAS Y CONDICIONES.

DESCRIPCION DEL
TRAMITE

(O1V][ WV 0] FHFNRYZNY PERSONAS FISICAS Y EN CASO DE PERSONAS MORALES, REPRESENTANTES LEG/
EL TRAMITE CON CARTA PODER DEBIDAMENTE REQUISITADA

ACTUALIZAR LC
DE SU PROPIED
CASOS EN QUE DEBE CUANDO SE REQUIERA EL BENEFICIO DEL CERTEZAALAP
PRESENTARSE EL EMPADRONAMIENTO DE ALGUN TRAMITE (EN SU DE LOS MISMO:
TRAMITE PREDIO U OPERACION NOTARIAL CASO) OBTENER EL DC
LEGAL DE SU PF
PROPIEDADES.

MODALIDAD PRESENCIAL TIPO DE TRAMITE  D]l:{deiye}
TELEFONO PARA
REQUIERE CITA NO NO APLICA
REALIZAR CITA
PLAZO PARA PREVENIR PLAZO PARA
15 DIAS HABILES CUMPLIR LA 15 DIAS HABILE

AL SOLICITANTE PREVENCION

J.X:{7:Yo V] :17.XNVZ.\l PREDIALISTAS (.
LA INSPECCION TECNICA)

OBIJETIVO DE LA VERIFICAR QUE LO MANIFESTADO EN LA RECEPCION DE DOCUMENTACION CC
INSPECCION LO FISICO

INFORMACION QUE
DEBE CONSERVAR EL
SOLICITANTE PARA
ACREDITACION

PLAZO PARA LA
CONCLUSION DEL
TRAMITE

REQUIERE INSPECCION N

NO APLICA

DESPUES DE LA INSPECCION (15 DIAS  A\JA[e. W\ [NV YA/
HABILES) FICTA

REQUISITOS PARA OBTENER EL TRAMITE

SER MAYOR DE 18 ANOS TENER TODAS LAS FACULTADES FISICAS O MORAL LEGALMENTE CONSTITUIDA




CONTAR CON UN INMUEBLE DE LA JURISDICCION TERRITORIAL DE MINATITLAN, Y LOS DOCUMENTOS NE
PARA REALIZAR EL TRAMITE

DILIGENCIAMIENTO DEL FORMATO DE SOLICITUD DE PRODUCTO CATASTRAL.

DOCUMENTOS PARA OBTENER EL TRAMITE

1 ULTIMO DOCUMENTO PREDIAL

2 ORIGINAL Y COPIA IDENTIFICACION OFICIAL CON FOTOGRAFIA EXPEDIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL
DEL POSEEDOR

3 COPIAS DE LA CLAVE UNICA DE REGISTRO POBLACIONAL (CURP) DEL POSEEDOR

4 PLANO O CROQUIS DEL PREDIO
-CROQUIS SIMPLE DEL PREDIO O ANEXAR PLANO TOPOGRAFICO EN COORDENADAS UTM EN CASO DE C(
EL

NOTA IMPORTANTE: MANIFESTAR LAS MEDIDAS DEL PREDIO SIN CONSIDERAR VIALIDADES Y BANQUETA
COINCIDIR CON LA INFORMACION TESTIMONIAL AD PERPETUAM."B

5 CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL EXPEDIDA POR LA DIRECCION DE CATASTRO DEL AYUNTAMIENTO C
MINATITLAN

6 EN CASO DE SER GESTOR, DEBE PRESENTARSE DEBIDAMENTE ACREDITADO CON CARTA PODER NOTAR
PODER SIMPLE RATIFICADA POR EL PROPIETARIO

7 ACREDITACION DE LA PROPIEDAD ESCRITURAS EN SU CASO TITULO DE PROPIEDADO CONSTANCIA DE F
EXPEDIDA POR PATRIMONIO DEL EDO. O COMISARIADO EJIDAL

8 CEDULA DE IDENTIFICACION FISCAL EXPEDIDA POR EL SISTEMA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT

9 FOTOCOPIA DEL DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL SUJETO ACTIVO DEL DERECHO ACTIVO DEL DERECHC
CE, TI).

10 PARA EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS APORTAR CERTIFICADO DE EXISTENCIA'Y REPRESENTACION N
3 MESES.

PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA OBTENER EL TRAMITE

1 ACUDIR A LA DIRECCION DE CATASTRO PARA SOLICITAR LOS REQUISITOS Y LA VERIFICACION DEL BIEN

2 REVISION Y VALIDACION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS

3 RECIBIR LA VISITA DE INSPECCION AL ESTABLECIMIENTO, PREVIA LLAMADA TELEFONICA DE CONFIRMA
PARTE DE PERSONAL DE CATASTRO




4 REALIZAR EL PAGO CORRESPONDIENTE

5 SE ENTREGA EL DOCUMENTO OFICIAL, DEBIDAMENTE SELLADO Y FIRMADO

CRITERIOS DE RESOLUCION

1 EL PLAZO ESTABLECIDO EMPIEZA A CORRER A PARTTI DE LA RECEPCION DE LA DOCUMENTACION CONM
CON LOS CRITERIOS REFERIDOS EN LOS PUNTOS ANTERIORES

2 LA CEDULA SE ENTREGARA AL PROPIETARIO O EN CASO DE NO ASISTIR EL DUENO SE HACE ENTREGA C(
NOTARIAL O CARTA SIMPLE

FUNDAMENTO JURIDICO DEL ARTICULOS 8, 9, 10, 14, 24, 26, 38 DE LA LEY DE CATASTRO DEL MUN
TRAMITE MINATITLAN, VERACRUZ

VYN 3y (o WIV]:{[o] (oo Xo] A WS ARTICULOS 6 FRACCION VIII, INCISOS K, M, 23, 33 FRACCION | Y 34 D
INSPECCION CATASTRO DEL MUNICIPIO DE MINATITLAN, VERACRUZ.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL ART. 11 FRACCION VII LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE MINATIT
(6(0]:]{0) EL EJERCICIO FISCAL 2023

UNIDAD RESPONSABLE DE LA ATENCION

DAD
UNIDA DIRECCION DE CATASTRO

ADMINISTRATIVA

AV. MIGUEL HIDALGO, ZONA CENTRO p
DOMICILI HORARIO DE ATENCION [EHeORANER
C.P. 96700 MINATITLAN, VER. 0 0 Rl 8:00 A 3:00

CORREO ELECTRONICO catastro@minatitlan.gob.mx 922225037.

90 DIAS, cor
PARTIR DE L/
VIGENCIA DEL SU EXPEDICIi
COSTO 3 UMAS ST e
ARTICULO 3¢
CAT.

CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL HIDALGO N° 107, CENTRO 96700, MINATIT
LUGAR DE PAGO

VERACRUZ
FORMA DE PAGO EFECTIVO Y PAGO CON TARJETA

HIPERVINCULO A LOS FORMATOS QUE APLICAN

NO APLICA

QUEJAS Y DENUNCIAS


mailto:catastro@minatitlan.gob.mx

Si el servidor publico que atendid la solicitud del servicio niega la gestidn sin causa justificada, altera o in
la informacidn requerida en el registro de tramites y servicios, presenta tu protesta ciudadana en la Cont
Municipal de Minatitlan

DOMICILIO Hidalgo N° 107, Colonia Centro, Minatitlan

CORREO ELECTRONICO organo.control@minatitlan.gob.mx 922 223 60!
TITULAR DE LA . , ,
DEPENDENCIA C. Graciela Gonzélez Martinez
REA RESPONSABLE DE LA INFORMACION
UNIDAD
DIRECCION DE CATASTR
ADMINISTRAIVA cclo ¢ STRO
DOMICILIO AV. MIGUEL HIDALGO, ZONA CENTRO C.P. 96700 MINATITLAN, VER.
(oo]::{{e RN Lo i: (o] N[0 MM catastro@minatitlan.gob.mx 922225037.
TITULAR DE LA
DEPENDENCIA LIC. JOSSELINE GUTIERREZ ESPINOSA

EJERCICIO 2023

Articulo 11.- Los derechos por los servicios prestados por la tesoreria, se causaran y pagaran
de conformidad con las cuotas siguientes:

I Rectificacidn o cancelacién de los datos asentados en la declaracién inicial de
traslado de dominio, a solicitud del interesado, 1 UMA,;
1. Por la expedicion de Ceédula Catastral de Bienes Inmuebles, por predio 7
UMA’s.
1. Por la expedicion de un certificado de valor catastral o catastral provisional;
para efectos del pago de impuestos de traslacion de dominio u otros, 10 UMA’s;

V. Por la expedicion de una constancia de datos catastrales, 4 UMA's;

V. Por la expedicion de constancia de No Adeudo o cualquier otra que se
expida, 2 UMA’s;

VI. Expedicion de cartografia catastral, propiedad del municipio:

a) Copias en papel heliografico o bond por plano general de localidad, con curvas de
nivel al metro y cuotas de crucero, en escala 1:2,000, por hoja, 6 UMA’s.

b) Copias en papel heliografico o bond por planco general de localidad, en
escalas aproximadas 1:4,000, 1:5,000, 1:7 500 y 1:10,000, 3 UMA's.

c) Copias en papel heliografico o bond por plano manzanero de localidades
catastradas, en escala 1:500 & 1:1,000
1.- De 1 hasta 100 planos, por plano, 5.5 UMA’s.
2 - De 101 planos en adelante, por plano, 4.5 UMA's.

d) Copias del planoc de region catastral, sin escala, con nomenclatura y valores
catastrales del suelo urbano, por hoja, 3 UMA's.

e) Copias del plano perimetral tamafio carta de un predio registrado en la cartografia
catastral urbana, en escala 1:500, por plano, 5 UMA's.

f) Cartografia digital en escala 1:1,000 en formatos DXF, DWG. y ARC/INFO_,

por km2: 1- Cobertura de manzanas, 22 UMA's.
1.- Cobertura de predios, 64 UMA's.
2.- Cobertura de construcciones, 64 UMA’'s.
3.- Cobertura de curvas de nivel a cada metro, 10 UMA's.

g) Copias de contacto de fotografias aéreas, en escalas
1-:4,500 1:-10,000 y 1:20,000

1. En papel bond, imagen blanco y negro. En formato 23 x 23 cm., por copia,
2.5 UMA's.
2. Grabada con escaner e impresion en papel bond blanco y negro, en

formato 23 x 23 cm. por copia, 3.5 UMA's.
3. Grabada en diskette de 3.5" o disco compacto, por copia, 3.8 UMA’s.


mailto:organo.control@minatitlán.gob.mx
mailto:catastro@minatitlan.gob.mx

Wil

VI

IX.

X

Por la certificacion de cada plano catastral propiedad del Municipio, 3
UMA's

La certificacion de documentos pulblicos que obran en el archivo de la
Tesoreria, 3 UMA’'s.

Realizacion del proyecto de subdivision de predios, 5 UMA's

Subdivision definitiva de predios, 10 UMA’s

Realizacion del proyecto de fusion de predios, 5 UMA's

Fusion definitiva de predios, 10 UMA's
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