B Minatitian TRAMITE C6DIGO T/MIN/$SG/007/2023

MUNICIPIO DE MINATITLAN

AL R LLULLL -0\ STANCIA DE DPENDENCIA ECONOMICA

DESCRIPCION DEL
TRAMITE DEMOSTRAR QUE CUENTAN CON DEPENDIENTES ECONOMICOS

QUIEN PUEDE
REALIZAR EL TRAMITE

CUALQUIER PERSONA

CASOS EN QUE DEBE CUANDO EL CIUDADANO REQUIERA BENEFICIO DEL
PRESENTARSE EL AVALAR QUE CUENTA CON TRAMITE (EN SU
TRAMITE DEPENDIENTES ECONOMICOS CASO)

CONSTANCIA DE
DEPENDENCIA ECONOMICA

MODALIDAD PRESENCIAL TIPO DE TRAMITE DIRECTO

TELEFONO PARA

EQUIERE L
REQUIERE CITA NO REALIZAR CITA NO APLICA
PLAZO PARA PREVENIR PLAZO PARA
1 DIA HABIL CUMPLIR LA INDETERMINADO

AL SOLICITANTE PREVENCION

AREA QUE REALIZA [IN:uilel:Xel[o]Y

EQUIERE ECCIG X
REQUIERE INSPECCION By LA INSPECCION CIUDADANA

OBJETIVO DE LA
INSPECCION

INFORMACION QUE
DEBE CONSERVAR EL
SOLICITANTE PARA
ACREDITACION

PLAZO PARA LA
CONCLUSION DEL
TRAMITE

VERIFICAR EL DOMICILIO DEL DEPENDIENTE ECONOMICO

NO APLICA

2 DIAS HABILES A PARTIR DE LA APLICA AFIRMATIVA
VERIFICACION FICTA

REQUISITOS PARA OBTENER EL TRAMITE

1- ACUDIR AL AREA DE PARTICIPACION CIUDADANA PARA SOLICITAR, VERIFICACION DOMICILIARIA

2- ENTREGAR LA DOCUMENTACION REQUERIDA PARA LA VERIFICACION

3- PRESENTARSE EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA GENERAL

DOCUMENTOS PARA OBTENER EL TRAMITE

1- COPIA DEL ACTA DE NACIMIENTO DE LAS PARTES INTERESADAS




2- COPIA DE CLAVE UNICA DE REGISTRO DE POBLACION (CURP) DE LAS PARTES INTERESADAS

3- COPIA DE IDENTIFICACION OFICIAL (INE, LICENCIA, PASAPORTE) DE LAS PARTES INTERESADAS

4-COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO DEL DEPENDIENTE ECONOMICO CON UNA VIGENCIA NO MAYOR A TRES
MESES

5- DOS FOTOGRAFIAS TAMARNO INFANTIL BLANCO Y NEGRO / COLOR DEL DEPENDIENTE ECONOMICO

6- COPIA DE LOS TRES ULTIMOS RECIBOS DE NOMINA DEL TRABAJADOR

PROCEDIMIENTO A SEGUIR PARA OBTENER EL TRAMITE

1- SE PRESENTA EN EL AREA DE PARTICIPACION CIUDADANA Y SOLICITA LA VERIFICACION DE DOMICILIO

2- SE PRESENTA EL VERIFICADOR EN EL DOMICILIO DEL DEPENDIENTE Y FIRMA FORMATO DE VERIFICACION

3- REUNE LA DOCUMENTACION SOLICITADA Y SE PRESENTA EN LAS OFICINAS DE LA SECRETARIA GENERAL

4- ENTREGA LA DOCUMENTACION SE LE OTORGA PASE DE PAGO

5- REALIZA EL PAGO EN LAS CAJAS DE TESORERIA MUNICIPAL UBICADAS EN EL PALACIO MUNICIPAL

6- SACAR COPIA DEL RECIBO DE PAGO

7. ENTREGAR COPIA DEL RECIBO DE PAGO Y SE LE INDICA DIA Y HORA DE ENTREGA

CRITERIOS DE RESOLUCION

1 El plazo establecido empieza a correr a partir de la recepcion de la documentacién completa y con los criterios
referidos en los puntos anteriores

FUNDAMENTO JURIDICO DEL ARTICULO 70 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DEL
TRAMITE ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

ST [ o NIV [foXo] Y-l ARTICULO 70 FRACCION IV DE LA LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE DEL
INSPECCION ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

FUNDAMENTO JURIDICO DEL ART. 15 FRACCION IV LEY DE INGRESOS DEL MUNICIPIO DE MINATITLAN PARA EL
COBRO EJERCICIO FISCAL 2023

UNIDAD RESPONSABLE DE LA ATENCION

UNIDAD
ADMINISTRATIVA

DOMICILIO AV HIDALGO N° 107 COLONIA CENTRO  [[ZleJ:-\:{[eX»]9.N 43 [« [e] "M 8:00 15:00 HRS

SECRETARIA GENERAL




(o] 1o Y AN oqi: (o] [0 M sccretaria@minatitlan.gob.mx TELEFONO

COSTO 1.5 UMA

60 DIAS

DO IVIENTO

LUGAR DE PAGO CAJAS DE LA TESORERIA MUNICIPAL UBICADAS EN LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

FORMA DE PAGO EFECTIVO

HIPERVINCULO A LOS FORMATOS QUE APLICAN

NO APLICA

QUEJAS Y DENUNCIAS

Si el servidor publico que atendio la solicitud del servicio niega la gestion sin causa justificada, altera o incumple con
la informacién requerida en el registro de tramites y servicios, presenta tu protesta ciudadana en el Organo de
Control Interno del H. Ayuntamiento de Minatitlan.

DOMICILIO Hidalgo N° 107, Colonia Centro, Minatitlan

CORREO ELECTRONICO organo.control@minatitldn.gob.mx AN e] e} 922 223 6090

TITULAR DE LA
DEPENDENCIA

C. Graciela Gonzalez Martinez

AREA RESPONSABLE DE LA INFORMACION

UNIDAD

ADMINISTRAIVA SECRETARIA MUNICIPAL

DOMICILIO AV HIDALGO N° 107 COLONIA CENTRO

(oo]: 1T X AN o y: (o] \[[lo MM sccretaria@minatitlan.gob.mx TELEFONO

LAR DE L
TITULAR DE LA LIC. GUILLERMO REYES ESPRONCEDA
DEPENDENCIA

EJERCICIO 2023
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